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DAGITIM YERLERINE

Bilindigi tizere, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununda ve i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin
Usul ve Esaslar ile Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg On Mali Kontrol Sube
Madarlaganan Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénergenin 6’inci maddesinin 6’inci bendinde 6n mali
kontrol, kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan; harcama birimlerinde
islemlerin gerceklestiriimesi asamasinda yapilan kontroller ile mali hizmetler birimi tarafindan yapilan
kontrolleri kapsamaktadir. On mali kontrol gérevi, idarelerin ydénetim sorumlulugu cergevesinde, harcama
birimleri ve mali hizmetler birimi tarafindan mali karar ve islemler kontrol edilir. Ayrica, mali iglemlerin
yuritilmesinde goérev alanlar, yapacaklari islemden daha &nceki islemlerin kontrolini igerecek sekilde
tasarlanmasi, uygulanmasinda Harcama Birimlerince sure¢ kontrolU yapilir hikimlerine yer verilmistir.

Siire¢ kontroliiniin tasarlanmasi, iiriin yasam doéngiisii (Ek-1 ve Ek-2), uygulanmasinda garanti siiresi
ongériilen mal ve hizmet alimlari yapilan sézlesmelerinde garanti siiresi ile yapim iglerinde sorumluluk
stliresi dikkate alinmak suretiyle alimin niteligine uygun olarak;

1- Mal alimlarinda; Oncelikle kurumun ihtivac fazlasindan karsilanmasi kaydiyla, Mal Alimi ihaleleri
Uygulama Yonetmeligi, eki Tip Sézlesme’'nin “Garanti ve Bakim, Onarim” baslikli maddesinde yer alan
dizenlemeler ve Tlketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun'un “Garanti Belgesi” baglikli 16'nci maddesinde yer
alan garanti suresinin malin teslim tarihinden itibaren baslayacadi ve asgari iki yil oldugu hikmine uygun
olarak alimlarin yapilmasi” gerektidi,

2- Hizmet alimlani - bakim ve onarimlarinda; Hizmet isleri Genel Sartnamesinin 33’lincii maddesinde
“Yiklenici, taahhitleri ¢ergevesinde kusurlu veya standartlara uygun olmayan malzeme secilmesi, verilmesi
veya kullanilmasi, tasarim hatasi, uygulama yanhshgi, denetim eksikligi, taahhiudin sézlesme ve sartname
hidkimlerine uygun olarak yerine getiriimemesi ve benzeri nedenlerle ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan dogrudan
sorumlu” olduklari,

3- Yapim islerinde; Yapim Isleri Genel Sartnamesinin 20’'inci maddesinin 10’uncu fikrasinda yer alan
“Yuklenici ve alt yuikleniciler, isin fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilmamasi, hileli malzeme
kullanilmasi ve benzeri nedenlerle ortaya ¢ikan zarar ve ziyandan, yapinin tamami icin ise baglama tarihinden
itibaren kesin kabul tarihine kadar sorumlu olacadi gibi, kesin kabul onay tarihinden itibaren de on bes yil
sureyle mateselsilin sorumlu” olduklari
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Buna gore, 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun temel ilkelerinden inhtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda
karsilanmasi, kamu kaynaklarinin etkili ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi ve 6n mali kontrol
gorevinin yonetim sorumlulugu cercevesinde yerine getiriimesi amaciyla harcama birimleri tarafindan yapilan
mal veya hizmet alimlari ile yapim iglerinde, harcama birimlerince siure¢c kontroliiniin de yapilmasi, siire¢
kontroliinde ise her bir alim o6ncesinde, o alimin yukarida belirtilen mevzuat diizenlemelerine
uygunlugu kontrol edildikten sonra mali islem siirecinin devam etmesi gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN
Rektor

EKLER :
Ek-1 Uriin yasam déngiist (Maliyet
Ek-2 Uriin yagam dongiisu (Fayda)
Ek-3 Sireg Kartlari

Ek-4 Sire¢ Aki Semasi
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SUREC KARTI

Ust Siireg

Siireci Adi

Alt Siiregler

islemleri

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol is ve

Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler | Siire¢ No.

Hazirlama Tarihi 18.09.2023

Hizmet Alimlari- Bakim Onarimlarda

Sureg Kontroli

Revizyon Tarih ve No -

Baglatan olaylar/
Kriterler

Sahibi
Yirataldagi Birim
Yirataldagi Alt Birim

Sahibi/Sorumlusu

Hizmet Alim ve Bakim Onarim talebi

Harcama Birimi
Harcama Birimi
Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi, kamu kaynaklarinin etkili

Amaci ve verimli sekilde kullanilmasi ve 6n mali kontrol gérevinin yonetim sorumlulugu
cercevesinde yerine getirilmesi
Uriin yasam déngiisii uygulamasi kapsaminda; ayni hizmeti aliminin ve bakim
g Tammi onarimlarinin ardisik stiregleri de dikkate alinarak, garanti siiresi 6ngoérilen hizmet
o alimlari ve bakim onarimlarda yapilan sézlesmelerde, garanti siresi dikkate
a alinmak suretiyle alimin niteligine uygun olarak yapilmasi
5018 Sayili Kanun’un 58’inci maddesi,
. ic Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
Dayanagi : . -
4735 sayil Kamu lhale S6zlesmeleri Kanunu
Hizmet isleri Genel Sartnamesi
rceklesm
G? se .es e., Hizmet alimi ve bakim onarim éncesi
Donemi/Sikhig
Kamu zararina neden olunmasi
Riskler
Performans Gostergesi | Toplam alimlarda siire¢ kontroliine tabi olan alim orani
izleme Siklig1 Yilda Bir
Amacg 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliglendirmek
Stratejik Plan Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S g
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
‘@
v, Program/ Alt . .. T I
ft_‘» g / Yonetim ve destek programi/Ust yonetim, idari ve mali hizmetler
= | Performans Program
Programi . . . .
Faaliyet Strateji Gelistirme ve Mali Islemler
Kutumsal I.; A.3. Liderlik, Yonetisim ve Kalite-Yonetim Sistemleri
Degerlendirme
Raporu Hazirlama
Kilavuzu Siiriim A.3.4. Siireg Yonetimi
3.1
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 Hizmet talebi (ihtiyacin belirlenmesi) Harcama Birimleri

Bakim ve onarim talebi

Harcama Birimleri




No. Ciktilar Suirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar

1 Hizmet alimi Harcama Birimi

2 Bakim ve onarimin yapilmasi Harcama Birimi

Siire¢ Adimlari

Adim Kim/Kimler

No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman

ilgili birim/ Harcama

1 Hizmet alimi — Bakim onarim talebi birimi Talep yazisi/Basvuru formu

Hizmet alimi degerlendirme — Uriin yasam
2 dongusili uygulamasi kapsaminda; bakim onarim Harcama birimi Degerleme Raporu
talebinin degerlendirmesi

3 Gerekgeli stireg kontroli yapilmasi Satinalma birimi Suireg Kontrol Raporu

Muayene Kabul Muayene Kabul Komisyonu

4 i k ilgili fi | . .
Garanti kapsaminda ilgili firmaya yaptiriimasi Komisyon tutanag

Garanti kapsami disinda ise hizmet alimi- bakim
5 onarim hizmeti alimi yapiimasi yaklasik maliyet Harcama Yetkilisi ihale Onay Belgesi
¢ikarilmasi ve ihale ydnteminin belirlenmesi

6 | Satin alma surreci kapsaminda islemlerin yapilmasi | Satinalma birimi ilana Cikariimasi

10

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Baskani




SUREC KARTI

Ust Siireg
Siireci Adi

Alt Siiregler

islemleri

Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol is ve

Mal Alimlari Stireg Kontroliu

Suire¢ No.
Hazirlama Tarihi

Revizyon Tarih ve No -

Baglatan olaylar/
Kriterler

Sahibi
Yirataldagi Birim
Yirataldagi Alt Birim

Sahibi/Sorumlusu

Mal Alim talebi

Harcama Birimi
Harcama Birimi
Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi, kamu kaynaklarinin etkili

Amaci ve verimli sekilde kullanilmasi ve 6n mali kontrol gérevinin yonetim sorumlulugu
cercevesinde yerine getirilmesi.
g Uriin yasam déngiisii uygulamasinda garanti siiresi dngériilen mal alimlarinda
@ | Tanimi yapilan sozlesmelerde, garanti siiresi dikkate alinmak suretiyle alimin niteligine
a uygun olarak yapilmasi.
5018 Sayili Kanun’un 58’inci maddesi,
Dayanag| ic Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
Gergeklesme . .
.. . . Mal al
Donemi/Sikhig alalimi oncesi
Kamu zararina neden olunmasi
Riskler
Performans Goéstergesi | Toplam mal alimlarinda siireg kontroliine tabi olan mal alim orani
izleme Siklig1 Bir kere
Amacg 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan Hedef 4.5 Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
) performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik dizeyi artirilacaktir.
2 Program/ Alt
_'uf» g Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
Z | Performans Program
Programi .
Faaliyet Strateji Gelistirme ve Mali Islemler
Kur;umsal I.g A.3. Liderlik, Yonetisim ve Kalite-Yonetim Sistemleri
Degerlendirme
Raporu Hazirlama
Kilavuzu Siiriim A.3.4. Sireg Yonetimi
3.1
No. Sirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 Mal alimi talebi ihtiyag duyan birim
2 Biitce 6deneginin saglanmasi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

18.09.2023




No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar1 / Faydalananlar
1 | Tasinir islem fisi veya mal teslim belgesi ilgili Harcama Birimi
Siireg Adimlari
Adim Kim/Kimler - .
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman
. ilgili birim/ Harcama
1 Mal alimi talebi s Basvuru Yazisi/Formu
birimi
2 Urtin yasam dqngusu Ejygulan’maa k?psamlnda; Harcama birimi Degerleme Raporu
mal alimi talebinin degerlendirmesi
3 Gerekgeli stire¢ kontroli yapilmasi Satinalma birimi Siire¢ Kontrol Raporu
4 Kurum ihtiyac fazlasindan karsilanmasi Harcama birimi ilgili ihtiyacin temini
Kurum ihtiyag fazlasinda kargilanamamasi
5 durumunda yaklasik maliyet ¢ikarilmasi ve ihale Harcama birimi ihale Onay Belgesi
yonteminin belirlenmesi
6 | Satin alma sireci kapsaminda islemlerin yapilmasi | Satinalma birimi ilana Cikariimasi
7
8
9
10

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskani




SUREC KARTI

Ust Siireg
Siireci Adi

Alt Siiregler

islemleri

Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol is ve

Yapim islerinde Siireg Kontrolii

Suire¢ No.
Hazirlama Tarihi

Revizyon Tarih ve No -

Baglatan olaylar/
Kriterler

Sahibi
Yirataldagi Birim
Yirataldagi Alt Birim

Sahibi/Sorumlusu

Yapim is talebi

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Yapim isleri Midirlagi

Satin Alma Sube MudurlGgi

ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi, kamu kaynaklarinin etkili

Amaci ve verimli sekilde kullanilmasi ve 6n mali kontrol gérevinin yonetim sorumlulugu
cercevesinde yerine getirilmesi.
g Tammi Uriin yasam déngiisii uygulamasinda garanti siiresi 6ngoriilen yapim islerinde,
o garanti slresi dikkate alinmak suretiyle alimin niteligine uygun olarak yapilmasi.
b=
n 5018 Sayili Kanun’un 58’inci maddesi,
. ic Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
Dayanagi : .. .
4735 sayili Kamu lhale S6zlesmeleri Kanunu
Hizmet isleri Genel Sartnamesi
Gergeklesme Yapim isleri dncesi
Donemi/Sikhig pim i3
Kamu zararina neden olunmasi
Riskler
Performans Gostergesi | Toplan yapim islerinde siire¢ kontroliine tabi olan yapim orani
izleme Siklig Yilda Bir
Amag 4 Kalite odakl kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gu¢lendirmek
Stratejik Plan Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . ey e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik dizeyi artirilacaktir.
2 Program/ Alt
fr_‘r g Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
E | Performans Program
Programi . . C e .
Faaliyet Insaat ve Yapi Islerinin Yiirttllmesi
Kullumsal I.; A.3. Liderlik, Yonetisim ve Kalite-Yonetim Sistemleri
Degerlendirme
Raporu Hazirlama
Kilavuzu Siiriim A.3.4. Siire¢ Yonetimi
3.1
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 | Yapim isleri Talebi ilgili Birimler
2 Blitce 6deneginin saglanmasi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

18.09.2023




No. Ciktilar Suirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar

1 | Yapiminisi kabul belgesi Harcama Birimleri

Siireg Adimlari

Adim Kim/Kimler - .
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman
. ) ilgili birim/ Harcama
1 Yapim isi talebi s Basvuru Yazisi/Formu
birimi
5 Urin y§§.am dc')nguvsu uygt.JIama5| kapsaminda; Yapl Isleri ve Tiaknlk Degerlendirme Raporu
yapim isi talebi degerlendirme Daire Baskanhgi
3 Gerekgeli Stire¢ Kontrolii Yapilmasi Satinalma birimi Siireg Kontrol Raporu

Yiklenicinin yapim sorumlulugu kapsaminda isin
4 | tamamlatiimasi (15 yil yiklenici sorumlulugu Yuklenici/Firma Yapim Kontrolli Komisyonu

kapsaminda)

Yiklenici sorumlulugu kapsami disinda ise yaklasik

Yapi Isleri ve Teknik
5 maliyet ¢ikarilmasi ve ihale yonteminin aprisieri ve ekt

Daire Baskanlig Ihale Onay Belgesi

belirlenmesi
6 | Satin alma sireci kapsaminda islemlerin yapilmasi | Satinalma birimi ilana Cikariimasi
7
8
9
10

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Bagkani




Mal Alimlan Siire¢ Kontrolii

ilgili Birim Harcama Yetkilisi Satinalma Birimi Tedarikgci Birim

Mal alimi talebi

Uriin yasam dongiisii uygulamasi
kapsaminda; mal alimi talebinin
degerlendirmesi

Gerekgeli stireg kontroli yapilmasi

Kurum ihtiyag fazlasindan

Kurum ihtiyag fazlasinda karsilanmasi

karsilanamamasi durumunda yaklasik
maliyet ¢ikarilmasi ve ihale yénteminin
belirlenmesi

Satin alma silireci kapsaminda
islemlerin yapilmasi



Hizmet Alimlari- Bakim Onarimlarda Siire¢ Kontrolii

ilgili birim

Hizmet alimi— Bakim onarnm
talebi

Harcama Yetkilisi

Hizmet alimi degerlendirme —
Uriin yasam déngiisi
uygulamasi kapsaminda;
bakim onarim talebinin
degerlendirmesi

Garanti kapsami disinda ise
hizmet alimi- bakim onarim
hizmeti alimi yapilmasi yaklasik
maliyet ¢ikariimasi ve ihale
yonteminin belirlenmesi

Satinalma birimi Tedarikgi Firma

Gerekgeli stireg kontroli
yapilmasi

Garanti kapsaminda ilgili
firmaya yaptiriimasi

Satin alma siireci kapsaminda
islemlerin yapiimasi



Yapim islerinde Siire¢ Kontrolii

ilgili birim/ Harcama birimi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi Satinalma birimi Yiklenici/Firma

Yapim isi talebi

Uriin yasam déngiisi
uygulamasi kapsaminda; yapim
isi talebi degerlendirme

Gerekgeli Sure¢ Kontrolu
Yapilmasi

Yl klenicinin yapim sorumlulugu
kapsaminda isin tamamlatilmasi
(15 yil ytklenici sorumlulugu
kapsaminda)

Yuklenici sorumlulugu kapsami
disinda ise yaklasik maliyet
cikarilmasi ve ihale yonteminin
belirlenmesi

Satin alma siureci kapsaminda
islemlerin yapilmasi



