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DAGITIM YERLERINE

Ilgi  :a)Rektorliik Makaminin 04.11.2022 tarihli ve 2498259 sayil1 yazist.
b) Rektorliik Makaminin 18.08.2025 tarihli ve 4416279 sayili yazisi.

llgide kayith yazlarla birimler tarafindan ulusal ve uluslararasi kurum-kuruluslarla imzalanan
“sozlesme/ protokollerin” hazirlanmasi, imzalanmasi, muhafaza edilmesi vb. siirecler detayli olarak
aciklanmustir.

S6z konusu yazilarin yayimlanmasindan sonra uygulamada goriilen eksiklik ve ihtiyaglar da
gozetilerek, birimlerin isleyislerinde mevzuat geregi gorevlerinin bir parcasi olan veya dogrudan personel
veya oOgrenci ile ilgili (klinik arastirma, bilimsel arastirma ve benzeri projeler, Erasmus, Mevlina,
Farabi vb. degisim programlari, danismanhk, kiralama, yapim, mal ve, hizmet alimi ihalesi vb. iliskin
protokol/ sozlesmeler) sozlesme ve protokoller hari¢ olmak iizere, (Bu sozlesme/ protokoller ilgili
birimlerce incelenecek, imza yetkisi cercevesinde imzalanarak ilgili birimlerde muhafaza edilecektir.)
ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla imzalanan “s6zlesme ve protokollerin® hazirlanmasi,
imzalanmasi, muhafaza edilmesi vb. siiregler asagidaki sekilde yeniden diizenlenmistir. Bu yaziya konu
sozlesme veya protokoller, imza devri yapilmadig1 siirece Rektor tarafindan imzalanacak olup
Rektorliik Makaminca farkl bir usul bildirilmedikce;

1. Soézlesme/ protokol taslagi, ilgili birim tarafindan Dis Iliskiler Koordinatdrliigiiniin
(Koordinatorliik) web sitesinden (int.hacettepe.edu.tr) ilan edilen tip protokol Orneklerinden de
yararlanmak suretiyle Tiirkce veya orijinalinin yabanc1 dilde olmas1 halinde Ingilizce ve Tiirk¢e dillerinde
yazim kurallarina uygun sekilde hazirlanarak en {ist amiri tarafindan Koordinatorliige gonderilir. Taslak,
baska bir kurum veya kurulustan alinmissa, tip protokol cercevesinde incelenerek ilgili birimin isleyisi
geregi uygun bulunan son hali en iist amiri tarafindan Koordinatérliige gonderilir.

2. Taslak, Koordinatorliige gonderilirken goriis alinmasi gereken birimler iist yazida belirtilir.

3. Taslagin tip protokolden farkli olmasi1 ve/ veya gerekli goriilmesi halinde taslak,
Koordinatorliik tarafindan varsa kendi goriisii de eklenerek hukuki konularda Hukuk Miisavirligine, mali
konularda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ve varsa gerekli diger birimlere en az 15 giin siire
verilerek goriis alinmak iizere gonderilir.

4.  Gorts istenen birimler onerilerini, Koordinatorliigiin web sitesinde (int.hacettepe.edu.tr) ilan
edilen karsilastirma tablosunun ilgili boéliimlerine yazarak Koordinatorliige gonderir. Taslagin geneline
iliskin gortisler tablonun en sonuna, gerekiyorsa ornekleri ile birlikte maddelemek suretiyle yazilir.

5. Birimlerin gériisleri, Koordinatorliik tarafindan taslagi génderen birime iletilir. ilgili birim
tarafindan goriisler birlestirilerek tek bir karsilagtirma tablosuna islenir ve buna uygun hazirlanmis taslak
metin Koordinatorliige geri gonderilir.

6.  Karsilagtirma tablosunda, taslak maddesinin ilk hali, maddeye iligkin goriis veren birimler

ve goriigleri, goriis dogrultusunda degisiklik yapilmigsa maddenin son hali ve yapilmamigsa gerekgesine
yer verilir.
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7. Ilgili birimlerden goriis alinmasindan sonra eklenmis, ¢ikarilmis ya da degistirilmis bir
diizenleme varsa tabloda mutlaka belirtilir ve gerekli ise bu husus belirtilmek suretiyle ayni usulle ilgili
birimlerden yeniden goriis istenir.

8. Karsilastirma tablosu ve taslak metin Koordinatorliik tarafindan incelenir ve eksiklik varsa
iade edilir.

9. Son hali verilen taslak, niteligine gore ilgili birim veya gerekli gormesi halinde
Koordinatorliik tarafindan kars taraf/ taraflarla paylasilir, karsi taraf/ taraflarin degisiklik istemesi halinde,
talep degerlendirilir ve gerek goriiliirse yukarida belirtilen usullerle yeniden goriis talep edilir. Taslagin
kars1 taraf/ taraflarca uygun goriilmesi halinde karsilastirma tablosu ile birlikte Koordinatorliik tarafindan
Rektorliige veya imza devri yapilan makama imzaya sunulur.

10. Sozlesme/ protokol belli bir birim tarafindan yiiriitiilecek ise bu husus ve iletisim bilgilerine
s0zlesme/ protokolde yer verilir.

11.  Sozlesme/ protokol imzalandiktan sonra muhafaza edilmek iizere ashi geregi icin ilgili
birime, bir sureti ise bilgi i¢cin Hukuk Miisavirligine génderilir.

12. Birden fazla birimi ilgilendiren ya da dogrudan ilgili birimi bulunmayan s6zlesme/ protokol
asillar1 Koordinatorliikte muhafaza edilir, sureti geregi i¢in ilgili birimlere, bilgi i¢in Hukuk Miisavirligine
gonderilir.

13. ilgili birimi bulunmayan, dogrudan Rektdrliik Makaminca siirecin baslatildigi sozlesme/
protokollerde bu yaz1 kapsamindaki siirecler Koordinatorliik tarafindan yiiriitiiliir.

14. Taslaklara iligkin tiim yazismalarda Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kullanilir ve
sozlesme/ protokoliin tam ad1 agik ve eksiksiz olarak konu kismina yazilir.

15.  Yukarida belirtilen hususlara uyulmayan veya bu yazi kapsaminda olmayan sézlesme/
protokol taslaklar1 iade edilir.

16. Rektorliik tarafindan, farkli bir usul uygulanmasinin 6ngoriilmesi halinde, dngoriilen usul ilgili
birime bildirilir.

17.  Siireclerin yukarida belirtilen usule uyulmaksizin yiiriitiilmesi ve sozlesme/ protokoliin
imzalanmis olmasi halinde, ilgili birim tarafindan niteligine gore asli veya sureti Koordinatorliige ve sureti
bilgi i¢in Hukuk Miisavirligine gonderilir.

“Sozlesme/ protokolleri” hazirlayan birimlerce yukarida yer verilen usul ve esaslara riayet
edilmesi hususunda geregini rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN

Rektor
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Dagitim:

Bilgi islem Daire Baskanligina

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

Personel Daire Bagkanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligia

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Enstitiisii Miidiirliigiine
Bilisim Enstitiisti Miidiirliigiine

Cocuk Saglig1 Enstitiisii Miidiirliigiine

Egitim Bilimleri Enstitlisti Miidirliigline

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigiine

Giizel Sanatlar Enstitiisii Miidiirliigiine

Halk Saglig1 Enstitlisti Midiirligiine

Kanser Enstitiisii Miidiirliigline

Norolojik Bilimler ve Psikiyatri Enstitiisii Miidiirliigiine
Niifus Etiitleri Enstitiisii Mudiirliigiine

Niikleer Bilimler Enstitiisii Miidiirliigiine

Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigiine

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigiine

Tiirkiyat Arastirmalar1 Enstitiisii Miidiirliigiine
As1 Enstitiisiit Midiirliigiine

Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanligina

Eczacilik Fakiiltesi Dekanligina

Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina

Egitim Fakiiltesi Dekanligina

Fen Fakiiltesi Dekanligina

Gizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligina

Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligina

Hukuk Fakiiltesi Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina
[letisim Fakiiltesi Dekanligina

Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

T1ip Fakiiltesi Dekanligina

Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon Fakiiltesi Dekanligina
Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina

Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina
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Genel Sekreterlige

H.U. Saglik Hizmetleri Birimi Y6netim Kurulu Baskanligina

Avrupa Birligi Koordinatorligii - B

Farabi Kurum Koordinatorligii - B

Mevlana Degisim Programi Koordinatorliigii - B

Uluslararasilasma ve Ranking Koordinatorliigiine

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (Bap)

Oyp Kurum Koordinasyon Birimi - B

Se¢meli Dersler Koordinatorligii-B

Istatistiki Veriler Koordinatorliigiine

Egitim Komisyonuna

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurullar1 Koordinasyon Birimine

Proje Destek Ofisine

Toplumsal Katki Koordinatorliigline

Siirdiiriilebilir Yerleskeler Koordinatorliigiline

Ogretim Uyesi Atama Kriterlerini Belirleme ve Dosyalar1 Inceleme Komisyonuna
Rektorliik-B H.U.Arastirma Performans Degerlendirme Ofisine
Dijital Doniisiim ve Bilisim Koordinatorliigiine

Bologna Birim Koordinatorligii - B

Mezunlarla iletisim Koordinatdrliigiine

Minik Hacettepeliler Kres Koordinatorliigline

Egitim ve Ogretim Koordinatérliigiine

Arastirma Koordinatorliigline

Biyocesitlilik Miizesi ve Arastirma Laboratuvarlar1 Koordinatorliigline
Bilgisayar Destekli Dil Egitimi Proje Koordinatorliigiine

Dis iliskiler Koordinatorliigiine

Siirdiiriilebilir Ogretme ve Ogrenme Merkezine

Ogrenci Toplulugu Koordinatorliigiine

Spor Dostu Kampiis Koordinatorliigiine

Baskent Osb Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokuluna

Hacettepe Ankara Sanayi Odasi 1. Osb Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline

Adli Bilisim Aragtirma ve Uygulama Merkezi Miidiirliigiine

Afet Tibb1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigii (Hamer)
Aile Hizmetleri Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirligii (Ahum)
Anaplastoloji Uygulama ve Aragtirma Merkezi Miidiirliigline

Ar ve An Uriinleri Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hariim)
Avrupa Birligi Iliskileri Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiiab)

Bas Donmesi ve Denge Bozukluklar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine
Biyoetik Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiibam)

Biyolojik Cesitlilik Arastirma ve Uygulama Merkezi (Hubiom)
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Biyomiihendislik Uygulama ve Arastirma Merkezine
Bulasict Olmayan Hastaliklarm Onlenmesi Isbirligi Uygulama ve Arastirma Merkezin.
Cevre Egitimi, Kus Arastirma ve Halkalama Merkezine

Cevre Uygulama ve Arastirma Merkezine

Cocuk Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Cocuk Haklar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Cocuk Saglig1 ve Hastaliklar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Cocuklarda Habilitasyon Uygulama ve Arastirma Merkezi (Cuha)

Cocuk ve Genglerde Akademik Yapiy1 Giiglendirme Uygulama ve Arastirma Merkezine
Dis Hekimligi Fakiiltesi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezine

Dis Hekimligi Lazer Uygulamalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Dogal Afetler Arastirma ve Uygulama Merkezi (Daum)

Doku ve Organ Nakli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezine

Dudak Damak Yariklar1 ve Kraniyomaksillofasiyal Sekil Bozuklugu Tedavi Uygulama ve
Arastirma Merkezine

Enerji Piyasalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Engelliler Arastirma ve Uygulama Merkezine

Erken Cocukluk Politikalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Estetik Cerrahi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Fankoni Aplastik Anemi ve Diger Konjenital Kemik Iligi Yetmezlikleri Tan1 Tedavi Uygulama
ve Arastirma Merkezine

Farmasotik ve Biyofarmasotik Bilimler Teknoloji, Uygulama ve Aragtirma Merkezi (Fatum)
Geleneksel Miizik Kiiltiirii Uygulama ve Arastirma Merkezine

Genglik Arastirmalar1 ve Uygulama Merkezine

Geriatrik Bilimler Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiigebam)

Go¢ ve Siyaset Uygulama ve Arastirma Merkezine

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezine

Hastaneler Uygulama ve Arastirma Merkezine

Hemsirelikte Egitim, Uygulama ve Arastirma Merkezine

Hiv-Aids Tedavi ve Arastirma Merkezi (Hatam)

Ileri Teknolojiler Uygulama ve Arastirma Merkezine

Ingiliz Edebiyati ve Kiiltiirii Uygulama ve Arastirma Merkezine

Insan Haklar1 ve Felsefesi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Is Saglig1 ve Giivenligi Meslek Hastaliklar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hisam)
Isletmecilik Meslek Etigi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Kadin Sorunlar1 Arastirma ve Uygulama Merkezi (Hiiksam)

Kanserde Ileri Teknolojiler Uygulama ve Arastirma Merkezine

Kariyer Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Kent Aragtirmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Medisinal Kimya Arastirma, Gelistirme ve Uygulama Merkezi (Magum)

Mikro-Analiz, Sosyal Etkilesim ve Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiine
Molekiiler Goriintiileme Uygulama ve Arastirma Merkezine
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Molekiiler Patoloji Uygulama ve Arastirma Merkezine

Miizik ve Sahne Sanatlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine
Norolojik ve Psikiyatrik Uygulama ve Aragtirma Merkezine

Niikleer Sistemler Uygulama ve Arastirma Merkezine

Okul Sosyal Hizmeti Uygulama ve Arastirma Merkezine

Kok Hiicre Arastirma ve Uygulama Merkezi (Pedi-Stem)

Piyasa Ekonomisini ve Girigimciligi Gelistirme Merkezine

Psikolojik Danisma ve Rehberlik Uygulama ve Arastirma Merkezine
Saglik Ekonomisi ve Saglik Politikast Uygulama ve Arastirma Merkezine
Sosyal Politikalar Uygulama ve Arastirma Merkezine

Sosyal Sorumluluk Arastirma ve Uygulama Merkezine

Sozliik Bilimi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Stratejik Arastirma Merkezine

Tahkim Uygulama ve Arastirma Merkezine

Tarihi ve Kiiltiirel Miras1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

T1ibbi Genetik Uygulama ve Arastirma Merkezine

Saglik Hukuku Uygulama ve Arastirma Merkezine

Toprak Etigi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Transgenik Hayvan Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezine
Tiiketici-Pazar-Arastirma-Danigma-Test ve Egitim Mrk.(Tiipadem)
Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiitomer)
Tiirkiye Doping Kontrol Merkezine

Uluslararas1 Karst Su Kaynaklar1 Uygulama ve Ars. Merkezi (Ukam)
Uluslararas1 Madencilik Uygulama ve Arastirma Merkezine

Ozel Yetenekli Cocuklar Uygulama ve Arastirma Merkezine

Vaskiilit Tan1 ve Tedavi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Yasam Boyu Ogrenme Merkezine

Yeni ve Temiz Enerji Uygulama ve Arastirma Merkezine
Yerbilimleri Uygulama ve Arastirma Merkezine

Yerel Yonetimler Uygulama ve Aragtirma Merkezine

Yutma Bozukluklar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Lenfodem Tan1 ve Tedavi Uygulama ve Arastirma Merkezine

Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiigtam)
Genombilim ve Nadir Hastaliklar Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigiine
Klinik Arastirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezine

Bagimlilik Uygulama ve Arastirma Merkezine

Mezotelyoma ve Medikal Jeoloji Uygulama ve Aragtirma Merkezine
Hareket Analizi ve Podiatri Uygulama ve Arastirma Merkezine

Stres Aragtirmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine

Tiirk-Alman Iliskileri Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiitai)
Titlin Kontrolii, Egitim, Uygulama ve Arastirma Merkezi (Hiitkom)
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Yagsam Destegi Uygulama ve Arastirma Merkezine
Mesleklerarasi Isbirligi ve Simiilasyon Egitim, Uygulama ve Arastirma Merkezine
Sepsis Caligmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiine
Ms Hastaliklar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigline
Ankara Devlet Konservatuvar1 Miidiirliigline

Mesleki Teknoloji Yiiksekokulu Midiirliigline

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Sayin Av. Gonca MURAT

Sayin Av. Zehra DUZLU

Sayin Av. Devran BUYUK

Saym Av. Ceylan KAYACAN GELBAL

Sayin Av. Lale ERDAL

Saym Av. Burcu DILMEN

Sayin Av. Mehmet YALCIN

Sayin Av. Mustafa KUS

Sayim Av. Serap MORALIOGLU

Sayin Av. Neslihan AKAT ATAKUL

Sayin Av. Melis ARTUVAN DOGANAY

Saym Av. Buket CINAR

Saym Av. Ozlem KOCOGLU YASAR

Saym Av. Funda KARAS YURTCU
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