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DAĞITIM YERLERİNE

İlgi : a) Rektörlük Makamının 04.11.2022 tarihli ve 2498259 sayılı yazısı.
b) Rektörlük Makamının 18.08.2025 tarihli ve 4416279 sayılı yazısı.

İlgide kayıtlı yazılarla birimler tarafından ulusal ve uluslararası kurum-kuruluşlarla imzalanan
“sözleşme/ protokollerin” hazırlanması, imzalanması, muhafaza edilmesi vb. süreçler detaylı olarak
açıklanmıştır.

Söz konusu yazıların yayımlanmasından sonra uygulamada görülen eksiklik ve ihtiyaçlar da
gözetilerek, birimlerin işleyişlerinde mevzuat gereği görevlerinin bir parçası olan veya doğrudan personel
veya öğrenci ile ilgili (klinik araştırma, bilimsel araştırma ve benzeri projeler, Erasmus, Mevlâna,
Farabi vb. değişim programları, danışmanlık, kiralama, yapım, mal ve, hizmet alımı ihalesi vb. ilişkin
protokol/ sözleşmeler) sözleşme ve protokoller hariç olmak üzere, (Bu sözleşme/ protokoller ilgili
birimlerce incelenecek, imza yetkisi çerçevesinde imzalanarak ilgili birimlerde muhafaza edilecektir.)
ulusal ve uluslararası kurum ve kuruluşlarla imzalanan “sözleşme ve protokollerin” hazırlanması,
imzalanması, muhafaza edilmesi vb. süreçler aşağıdaki şekilde yeniden düzenlenmiştir. Bu yazıya konu
sözleşme veya protokoller, imza devri yapılmadığı sürece Rektör tarafından imzalanacak olup
Rektörlük Makamınca farklı bir usul bildirilmedikçe;

1. Sözleşme/ protokol taslağı, ilgili birim tarafından Dış İlişkiler Koordinatörlüğünün
(Koordinatörlük) web sitesinden (int.hacettepe.edu.tr) ilan edilen tip protokol örneklerinden de
yararlanmak suretiyle Türkçe veya orijinalinin yabancı dilde olması halinde İngilizce ve Türkçe dillerinde
yazım kurallarına uygun şekilde hazırlanarak en üst amiri tarafından Koordinatörlüğe gönderilir. Taslak,
başka bir kurum veya kuruluştan alınmışsa, tip protokol çerçevesinde incelenerek ilgili birimin işleyişi
gereği uygun bulunan son hali en üst amiri tarafından Koordinatörlüğe gönderilir.

2. Taslak, Koordinatörlüğe gönderilirken görüş alınması gereken birimler üst yazıda belirtilir.

3. Taslağın tip protokolden farklı olması ve/ veya gerekli görülmesi halinde taslak,
Koordinatörlük tarafından varsa kendi görüşü de eklenerek hukuki konularda Hukuk Müşavirliğine, mali
konularda Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına ve varsa gerekli diğer birimlere en az 15 gün süre
verilerek görüş alınmak üzere gönderilir.

4. Görüş istenen birimler önerilerini, Koordinatörlüğün web sitesinde (int.hacettepe.edu.tr) ilan
edilen karşılaştırma tablosunun ilgili bölümlerine yazarak Koordinatörlüğe gönderir. Taslağın geneline
ilişkin görüşler tablonun en sonuna, gerekiyorsa örnekleri ile birlikte maddelemek suretiyle yazılır.

5. Birimlerin görüşleri, Koordinatörlük tarafından taslağı gönderen birime iletilir. İlgili birim
tarafından görüşler birleştirilerek tek bir karşılaştırma tablosuna işlenir ve buna uygun hazırlanmış taslak
metin Koordinatörlüğe geri gönderilir.

6. Karşılaştırma tablosunda, taslak maddesinin ilk hali, maddeye ilişkin görüş veren birimler
ve görüşleri, görüş doğrultusunda değişiklik yapılmışsa maddenin son hali ve yapılmamışsa gerekçesine
yer verilir.



Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Belge Doğrulama Kodu: FC013C72-4113-4C8F-9E4B-5F3EA8DC74A6 Belge Doğrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/hu-ebys

Adres: Hacettepe Üniversitesi Hukuk Müşavirliği 06800 Beytepe-ANKARA Bilgi için: İkbal KARACABAY ERBOLAT QRKOD
E-posta:hukuk@hacettepe.edu.tr Elektronik Ağ: www.hacettepe.edu.tr Şef

Telefon: (0312) 305 23 46 Faks:(0312) 305 10 15 Telefon: 135

Kep: huhuk@hs01.kep.tr

7. İlgili birimlerden görüş alınmasından sonra eklenmiş, çıkarılmış ya da değiştirilmiş bir
düzenleme varsa tabloda mutlaka belirtilir ve gerekli ise bu husus belirtilmek suretiyle aynı usulle ilgili
birimlerden yeniden görüş istenir.

8. Karşılaştırma tablosu ve taslak metin Koordinatörlük tarafından incelenir ve eksiklik varsa
iade edilir.

9. Son hali verilen taslak, niteliğine göre ilgili birim veya gerekli görmesi halinde
Koordinatörlük tarafından karşı taraf/ taraflarla paylaşılır, karşı taraf/ tarafların değişiklik istemesi halinde,
talep değerlendirilir ve gerek görülürse yukarıda belirtilen usullerle yeniden görüş talep edilir. Taslağın
karşı taraf/ taraflarca uygun görülmesi halinde karşılaştırma tablosu ile birlikte Koordinatörlük tarafından
Rektörlüğe veya imza devri yapılan makama imzaya sunulur.

10. Sözleşme/ protokol belli bir birim tarafından yürütülecek ise bu husus ve iletişim bilgilerine
sözleşme/ protokolde yer verilir.

11. Sözleşme/ protokol imzalandıktan sonra muhafaza edilmek üzere aslı gereği için ilgili
birime, bir sureti ise bilgi için Hukuk Müşavirliğine gönderilir.

12. Birden fazla birimi ilgilendiren ya da doğrudan ilgili birimi bulunmayan sözleşme/ protokol
asılları Koordinatörlükte muhafaza edilir, sureti gereği için ilgili birimlere, bilgi için Hukuk Müşavirliğine
gönderilir.

13. İlgili birimi bulunmayan, doğrudan Rektörlük Makamınca sürecin başlatıldığı sözleşme/
protokollerde bu yazı kapsamındaki süreçler Koordinatörlük tarafından yürütülür.

14. Taslaklara ilişkin tüm yazışmalarda Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) kullanılır ve
sözleşme/ protokolün tam adı açık ve eksiksiz olarak konu kısmına yazılır.

15. Yukarıda belirtilen hususlara uyulmayan veya bu yazı kapsamında olmayan sözleşme/
protokol taslakları iade edilir.

16. Rektörlük tarafından, farklı bir usul uygulanmasının öngörülmesi halinde, öngörülen usul ilgili
birime bildirilir.

17. Süreçlerin yukarıda belirtilen usule uyulmaksızın yürütülmesi ve sözleşme/ protokolün
imzalanmış olması halinde, ilgili birim tarafından niteliğine göre aslı veya sureti Koordinatörlüğe ve sureti
bilgi için Hukuk Müşavirliğine gönderilir.

“Sözleşme/ protokolleri” hazırlayan birimlerce yukarıda yer verilen usul ve esaslara riayet
edilmesi hususunda gereğini rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GÜRAN
Rektör
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Dağıtım:
Bilgi İşlem Daire Başkanlığına
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına
Personel Daire Başkanlığına
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına
Atatürk İlkeleri ve İnkılâp Tarihi Enstitüsü Müdürlüğüne
Bilişim Enstitüsü Müdürlüğüne
Çocuk Sağlığı Enstitüsü Müdürlüğüne
Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Güzel Sanatlar Enstitüsü Müdürlüğüne
Halk Sağlığı Enstitüsü Müdürlüğüne
Kanser Enstitüsü Müdürlüğüne
Nörolojik Bilimler ve Psikiyatri Enstitüsü Müdürlüğüne
Nüfus Etütleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Nükleer Bilimler Enstitüsü Müdürlüğüne
Sağlık Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürlüğüne
Türkiyat Araştırmaları Enstitüsü Müdürlüğüne
Aşı Enstitüsü Müdürlüğüne
Diş Hekimliği Fakültesi Dekanlığına
Eczacılık Fakültesi Dekanlığına
Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
Eğitim Fakültesi Dekanlığına
Fen Fakültesi Dekanlığına
Güzel Sanatlar Fakültesi Dekanlığına
Hemşirelik Fakültesi Dekanlığına
Hukuk Fakültesi Dekanlığına
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığına
İletişim Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Tıp Fakültesi Dekanlığına
Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon Fakültesi Dekanlığına
Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Bilgisayar ve Bilişim Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
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Genel Sekreterliğe
H.Ü. Sağlık Hizmetleri Birimi Yönetim Kurulu Başkanlığına
Avrupa Birliği Koordinatörlüğü - B
Farabi Kurum Koordinatörlüğü - B
Mevlana Değişim Programı Koordinatörlüğü - B
Uluslararasılaşma ve Ranking Koordinatörlüğüne
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi (Bap)
Öyp Kurum Koordinasyon Birimi - B
Seçmeli Dersler Koordinatörlüğü-B
İstatistiki Veriler Koordinatörlüğüne
Eğitim Komisyonuna
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulları Koordinasyon Birimine
Proje Destek Ofisine
Toplumsal Katkı Koordinatörlüğüne
Sürdürülebilir Yerleşkeler Koordinatörlüğüne
Öğretim Üyesi Atama Kriterlerini Belirleme ve Dosyaları İnceleme Komisyonuna
Rektörlük-B H.Ü.Araştırma Performans Değerlendirme Ofisine
Dijital Dönüşüm ve Bilişim Koordinatörlüğüne
Bologna Birim Koordinatörlüğü - B
Mezunlarla İletişim Koordinatörlüğüne
Minik Hacettepeliler Kreş Koordinatörlüğüne
Eğitim ve Öğretim Koordinatörlüğüne
Araştırma Koordinatörlüğüne
Biyoçeşitlilik Müzesi ve Araştırma Laboratuvarları Koordinatörlüğüne
Bilgisayar Destekli Dil Eğitimi Proje Koordinatörlüğüne
Dış İlişkiler Koordinatörlüğüne
Sürdürülebilir Öğretme ve Öğrenme Merkezine
Öğrenci Topluluğu Koordinatörlüğüne
Spor Dostu Kampüs Koordinatörlüğüne
Başkent Osb Teknik Bilimler Meslek Yüksekokuluna
Hacettepe Ankara Sanayi Odası 1. Osb Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Adli Bilişim Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürlüğüne
Afet Tıbbı Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü (Hamer)
Aile Hizmetleri Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü (Ahum)
Anaplastoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Arı ve Arı Ürünleri Uygulama ve Araştırma Merkezi (Harüm)
Avrupa Birliği İlişkileri Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hüab)
Baş Dönmesi ve Denge Bozuklukları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Biyoetik Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hübam)
Biyolojik Çeşitlilik Araştırma ve Uygulama Merkezi (Hubıom)
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Biyomühendislik Uygulama ve Araştırma Merkezine
Bulaşıcı Olmayan Hastalıkların Önlenmesi İşbirliği Uygulama ve Araştırma Merkezine
Çevre Eğitimi, Kuş Araştırma ve Halkalama Merkezine
Çevre Uygulama ve Araştırma Merkezine
Çocuk Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezine
Çocuk Hakları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Çocuk Sağlığı ve Hastalıkları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Çocuklarda Habilitasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi (Çuha)
Çocuk ve Gençlerde Akademik Yapıyı Güçlendirme Uygulama ve Araştırma Merkezine
Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezine
Diş Hekimliği Lazer Uygulamaları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Doğal Afetler Araştırma ve Uygulama Merkezi (Daum)
Doku ve Organ Nakli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezine
Dudak Damak Yarıkları ve Kraniyomaksillofasiyal Şekil Bozukluğu Tedavi Uygulama ve
Araştırma Merkezine
Enerji Piyasaları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Engelliler Araştırma ve Uygulama Merkezine
Erken Çocukluk Politikaları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Estetik Cerrahi Uygulama ve Araştırma Merkezine
Fankoni Aplastik Anemi ve Diğer Konjenital Kemik İliği Yetmezlikleri Tanı Tedavi Uygulama
ve Araştırma Merkezine
Farmasötik ve Biyofarmasötik Bilimler Teknoloji, Uygulama ve Araştırma Merkezi (Fatum)
Geleneksel Müzik Kültürü Uygulama ve Araştırma Merkezine
Gençlik Araştırmaları ve Uygulama Merkezine
Geriatrik Bilimler Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hügebam)
Göç ve Siyaset Uygulama ve Araştırma Merkezine
Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezine
Hastaneler Uygulama ve Araştırma Merkezine
Hemşirelikte Eğitim, Uygulama ve Araştırma Merkezine
Hiv-Aids Tedavi ve Araştırma Merkezi (Hatam)
İleri Teknolojiler Uygulama ve Araştırma Merkezine
İngiliz Edebiyatı ve Kültürü Uygulama ve Araştırma Merkezine
İnsan Hakları ve Felsefesi Uygulama ve Araştırma Merkezine
İş Sağlığı ve Güvenliği Meslek Hastalıkları Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hisam)
İşletmecilik Meslek Etiği Uygulama ve Araştırma Merkezine
Kadın Sorunları Araştırma ve Uygulama Merkezi (Hüksam)
Kanserde İleri Teknolojiler Uygulama ve Araştırma Merkezine
Kariyer Gelişimi Uygulama ve Araştırma Merkezine
Kent Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Medisinal Kimya Araştırma, Geliştirme ve Uygulama Merkezi (Magum)
Mikro-Analiz, Sosyal Etkileşim ve Öğrenme Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Moleküler Görüntüleme Uygulama ve Araştırma Merkezine
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Moleküler Patoloji Uygulama ve Araştırma Merkezine
Müzik ve Sahne Sanatları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Nörolojik ve Psikiyatrik Uygulama ve Araştırma Merkezine
Nükleer Sistemler Uygulama ve Araştırma Merkezine
Okul Sosyal Hizmeti Uygulama ve Araştırma Merkezine
Kök Hücre Araştırma ve Uygulama Merkezi (Pedi-Stem)
Piyasa Ekonomisini ve Girişimciliği Geliştirme Merkezine
Psikolojik Danışma ve Rehberlik Uygulama ve Araştırma Merkezine
Sağlık Ekonomisi ve Sağlık Politikası Uygulama ve Araştırma Merkezine
Sosyal Politikalar Uygulama ve Araştırma Merkezine
Sosyal Sorumluluk Araştırma ve Uygulama Merkezine
Sözlük Bilimi Uygulama ve Araştırma Merkezine
Stratejik Araştırma Merkezine
Tahkim Uygulama ve Araştırma Merkezine
Tarihi ve Kültürel Mirası Uygulama ve Araştırma Merkezine
Tıbbi Genetik Uygulama ve Araştırma Merkezine
Sağlık Hukuku Uygulama ve Araştırma Merkezine
Toprak Etiği Uygulama ve Araştırma Merkezine
Transgenik Hayvan Teknolojileri Uygulama ve Araştırma Merkezine
Tüketici-Pazar-Araştırma-Danışma-Test ve Eğitim Mrk.(Tüpadem)
Türkçe ve Yabancı Dil Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hütömer)
Türkiye Doping Kontrol Merkezine
Uluslararası Karst Su Kaynakları Uygulama ve Arş. Merkezi (Ukam)
Uluslararası Madencilik Uygulama ve Araştırma Merkezine
Özel Yetenekli Çocuklar Uygulama ve Araştırma Merkezine
Vaskülit Tanı ve Tedavi Uygulama ve Araştırma Merkezine
Yaşam Boyu Öğrenme Merkezine
Yeni ve Temiz Enerji Uygulama ve Araştırma Merkezine
Yerbilimleri Uygulama ve Araştırma Merkezine
Yerel Yönetimler Uygulama ve Araştırma Merkezine
Yutma Bozuklukları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Lenfödem Tanı ve Tedavi Uygulama ve Araştırma Merkezine
Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Geleneksel ve Tamamlayıcı Tıp Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hügtam)
Genombilim ve Nadir Hastalıklar Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Klinik Araştırmalar Uygulama ve Araştırma Merkezine
Bağımlılık Uygulama ve Araştırma Merkezine
Mezotelyoma ve Medikal Jeoloji Uygulama ve Araştırma Merkezine
Hareket Analizi ve Podiatri Uygulama ve Araştırma Merkezine
Stres Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine
Türk-Alman İlişkileri Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hütai)
Tütün Kontrolü, Eğitim, Uygulama ve Araştırma Merkezi (Hütkom)
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Yaşam Desteği Uygulama ve Araştırma Merkezine
Mesleklerarası İşbirliği ve Simülasyon Eğitim, Uygulama ve Araştırma Merkezine
Sepsis Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Ms Hastalıkları Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Ankara Devlet Konservatuvarı Müdürlüğüne
Mesleki Teknoloji Yüksekokulu Müdürlüğüne
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sayın Av. Gonca MURAT
Sayın Av. Zehra DÜZLÜ
Sayın Av. Devran BÜYÜK
Sayın Av. Ceylan KAYACAN GELBAL
Sayın Av. Lale ERDAL
Sayın Av. Burcu DİLMEN
Sayın Av. Mehmet YALÇIN
Sayın Av. Mustafa KUŞ
Sayın Av. Serap MORALIOĞLU
Sayın Av. Neslihan AKAT ATAKUL
Sayın Av. Melis ARTUVAN DOĞANAY
Sayın Av. Buket ÇINAR
Sayın Av. Özlem KOÇOĞLU YAŞAR
Sayın Av. Funda KARAŞ YURTCU


